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Nykytilanne

= Turvallisuuspoikkeamasta johtuen ISS nettisivut suljettiin ja niita parhaillaan palautetaan, mutta
palautusprosessissa arvioidaan menevan viela viikko/viikkoja.

= Uudet sivut oli tarkoitus lanseerata huhtikuun alussa, mutta tilanteesta johtuen tuli saada nopea ratkaisu
ruokalistojen julkaisemiseksi. Paadyttiin nostamaan uudet sivut pystyyn nopeutetulla aikataululla ja hieman
keskeneraisena.

» Tassa vaiheessa keskitytty ruokalistojen ja yhteystietojen tuontiin, maaliskuun aikana muuta sisaltéa

= Nordea — kayttaa viela toistaiseksi nykyista jarjestelmaa

= Tampere, Tredu, Mantsala, Pornainen — tiedot ui Jamixista, ei tarvitse manuaalista paivittamista
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Kirjautuminen tyokaluun

= Saatte viereisen kuvan mukaisen kutsun juuri sen
ravintolan hallinnointiin, jossa tydskentelette

= Mikali hallintaasi kuuluu useampi ravintola, saat
kutsun kaikkiin ravintoloihin

= Mikali et ole saanut kutsua, ole tasta yhteydessa
ruokailupalvelut.helpdesk@iss.fi osoitteeseen

= Hyvaksy kutsu painamalla Accept Invitation
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You have been invited to ISS Ravintolat

Heli Hokka has added you as a content manager to 155 Ravintolat.
Please click below to accept the invitation, or open this link in your browser:

hitps/iflockler. com/users/accept invitation?invitation_foken=rGDAEVYY752E GRIXEYTT

Accept invitation

If you don't want to accept the invitation, please ignore this email.
Your account won't be created until you access the link above and set your password.

leCklEf Mesd help? Contact team@fockler.com



mailto:ruokailupalvelut.helpdesk@iss.fi

Kirjautuminen tydkaluun flockler

Fill in your details to create your Flockler account.

= Kun klikataan Accept Invitation, avautuu viereinen Hell v Hokka v
kuva

heli.hokka@gmail.com

= Sy6ta etunimi ja sukunimi

TIITIIIIT) o
= Sahkdpostiosoite tulee automaattisesti (se osoite,
u Maarita salasana + vahvista salasana Mote: Password should be at least 10 charactars long.

Klikkaa create account

By proceeding you accept Flockler terms and conditions and Flockler

Privacy Policy which descrilzes our perzonal data processing activities.

You agree that you have read Flocklar's Privacy Policy and wish 1o give

your consent 1o Flockler for processing of your personal data. You are
aware that you can withdraw your consent at any time by

contacting Flockler.
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Nettisivut

= Avautuu ndkyma, jossa on listattuna ne ravintolat, joihin sinulla on paivitysoikeudet
= Jos kohteessa useampi henkilo paivittda ruokalistoja, jokaiselle perustetaan tunnukset.

= View valikosta paaset nakemaan, milta nettisivusi nayttaa (taméa osoite voidaan jakaa myos asiakkuuteen)

= Settings valikosta paaset paivittdmaan yhteystietoja

fl 1SS Ravintolat

Content Sections

Sections

Name Settings View

Hiukkavaaratalo @
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Yhteystietojen paivittaminen

Contont SoCtions

Section settings hitps:/iravintolapalvedut iss fihiukkavaara 2

Search engine preview

Tahtimarssi 3, Oulu
hitps-Hfravintolapaleelul iss ihukkavaara
{nD descripbion sal, search angine will randomly pick something

Share image 1200 Mata title
' Tahtimarssi 3, Culu

ﬂ rch angunes By plly o
b

Meta description

FOOD SER ;. -

8 Upload image
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= Yhteystiedot paivitetddn SEO valikon kautta

» Meta description kentdssa yhteystiedot, Service
excellence paivittda tanne tiedot, mutta mikali
niissa on virheita tai tulee muutoksia, voitte itse
ne paivittaa.

> Meta Title kentassa osoite, joka on perustettu
Service Excellensin toimesta

» Korjatkaa mikali virheellinen




Yhteystietojen paivittaminen

» Ruokalistaa paaset paivittamaan valitsemalla joko ravintolan nimen tai Content valikon.

@ Sections

Sections

MName Settings View

Hiukkavaaratalo o] &
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Ruokalistan paivittaminen

Ruokalista viikolle 10 on viety
jarjestelmaan Service Excellensin
toimesta. Jos et tata silloin toimittanut,
valitse tassa vaiheessa Article ja péaivita
artikkelin kategoriaksi Ruokalista. Sen £ Y
jalkeen etene edit vaiheeseen.

Contont

Add content Fo Hidden artickes Published in section Hiukkavaaratalo 2 Refresh artiche st |F Recrder by time  CF

artiscidcakedtion Broiler / Mozzarella Marjasmoothis Tistad 3.3.2020 O
Eacabook nstagram Tsitine Kermainen porsasnlihakastike Burgundinpata Kasvisiotillat

G bhar 2 207

You h . -
Péivitamme SIVUA...

= Kirjoita ruokalista word pohjaan, jolloin P -
se on suoraan kopioitavissa ohjelmaan

= Valitse edit painike

= Ruokalistapohja on taalla —

= Kopiointi my6és muusta word
pohjasta ja excelistd onnistuu,
Sivulla 10 tasta lisdohjeistusta!
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file://FI.ISS.BIZ/DFS/Raportit ja tuki/Service Excellence 93000/Ruokailupalvelut 93500/Catering Services (LUKUOIKEUDET ruokailupalvelut kaikki)/Catering Services (LUKUOIKEUDET ruokailupalvelut kaikki)/Nettisivut/Ruokalistapohja

Ruokalistan paivittaminen

= Kun olet valinnut edit, pdaset
paivittamaan listaa

= Body kentasséa valitaan olemassa oleva
lista aktiiviseksi ja liitetaan wordiin
kirjoitettu ruokalista ctrl + v painikkeella
tai hiiren oikealla painikkeella, liita.

= Tallenna muutokset save Changes
painikkeella.

= Ohjelmassa ei ole ns. peruuta
painiketta, joten jos tapahtuu virhe
valitse unpublish ja tee muutokset
uudelleen.
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Chanindls

Edit article

Category

Edi articke

Article’s display style -

e T

Content Sactions
Published in section Hiukkavaaratalo

Title

Lounaslista

Heli Hokka
Sumemany
+ Add summary
Bty

B I U = 2 2 O F oo

Maanantai 2.3.2020

= Paivamaara on Otsikko 2

= Perusteksti normaali




Ruokalistan paivittaminen

PDF muotoisesta listasta kopiointi ei
onnistu

Muista word tai excel pohjista onnistuu
seuraavilla ohjeilla

Kun kopioidaan viereinen excel
ohjelmaan, tulee muokkaus tehda
ohjelmassa

» paivamaara on oltava aina
otsikko 2 ja muu teksti normaali

Kun viereinen excel kopioidaan
ohjelmaan ja se muokataan teksti
oikealle kirjasimelle, niin se nakyy
viereisella tavalla netissa. Eli ohjelma ei
osaa erotella esim. hintoja kahteen
sarakkeeseen vaan ne tulee tuotteen
peraan.
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Maanantai

Kirjolohta (M,G) ja savujuustokastiketta (L,G)
Bolognesekastiketta (M,G)

Kermaista juuressosekeittoa (L,G)
Salaattibaari

Buffetlounas

Grilli: Possun lehtipihvia
Mustaherukkarahkaa (L,G)

Maanantai
Kirjolohta (M, G) ja
savujuustokastiketta
L6280 €780 €

Bolognesekastiketta
M, G)E,B0 €760 €

Kermaista juuressosekeittoa
(L,G)4,80 €530 €

Salaattibaari5,20 €570 €
Buffetlounasg 90 €990 €

Grilli: Possun lehtipihviad 00
€300 €

Mustaherukkarahkaa IL,G)

6,80 €
6,60 €
4,80 €
520€
8,90 €
8,00 €

7,80 €
7,60 €
530 €
570 €
9,90 €
9,00 €



Ruokalistan paivittaminen

= Jos haluat paivittaa sivuille useamman ruokalistan, esim. eri kielilla tai Add content % Hidden articles
useammalle viikolle, saat lisattya uuden ruokalistalaatikon valitsemalla Article

kuvaketta. n G ’

= Anna otsikko (lounaslista) + valitse kaytettavaksi kategoriaksi ruokalista. Facebook instagram Twitter
» Paivitetdan samalla tavalla kuin edellisella slidella kuvattu ruokalista.
=
» Jos julkaiset useamman viikon listan kerralla, aseta publish later Q
Inibrane Drafts

kuvakkeesta paivamaara, jolloin kukin lista tulee julkaistua.

New in section Hiukkavaaratalo
Channels > New article

Title

Heli Hokka 1 N March 2020 4 FY
Category Ti | T 00:00
Summary
©® Choose category... « 00:15
3 4 5 [+ T ] 00:-30
Co ) v ta -
NAERI=eE] g 10| 1 12 13 14 15 | 0045
Ruokalist
b UOKaESIa Body ge 18| 17| 18 18 20 21| 22 -00
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Add content ¥ Hididen artiches

i @ ¥

Kiertavan ruokalistan vieminen nettisivuille (piilota lista)

= Jos ruokalista on suhteellisen pysyva ja siina ei ole paljon muokattavaa, niin Facebock  stagram Fuitr
sivustolle voi vieda esim. 6 viikon kiertdvan ruokalistan ja piilottaa sen o _
nakyvilta silloin kun sitd ei ole tarkoitus nayttaa. Tube] > =
» Lisaa artikkeleita 6 kpl, valitse kategoriaksi ruokalista ja paivita kullekin viikolle
ko. viikon ruokalista. &)

= Kun listan ei ole tarkoitus olla nékyvisséa, piilota se hide painikkeella
= Piilotetut sivut saa nakyviin klikkaamalla Published in section Hiukkavaaratalo

i Refresh article list | Reorderbytime ' Visit site

Hidden articles painiketta. Listaa paaset . -
. o ) ounaslista viikko 11
muokkaamaan edit painikkeesta ja sen Maanantai 8.2 kfaslkamiva
jalkeen save changes tai jos listassa ei ole
mUOkkaamISta’ nin suoraan pUbIISh @ Mar52020831am & Heli Hokka Ruckalista D
painikkeella. . .
Hidden articles
Heli Hikka Mar Sth S:08am

Lounaslista viikko 11
Maanantai 9.3 kfadlkambva

Preview [Remove

Showing 1 article
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Kiertavan ruokalistan vieminen nettisivuille (unpublish lista)

= Jos ruokalista on suhteellisen pysyva ja siiné ei ole paljon muokattavaa, niin Channels > Edit article

sivustolle voi vieda esim. 6 viikon kiertdvan ruokalistan ja ottaa julkaisu poist -

paalta silloin kun sita ei ole tarkoitus nayttaa. =it article Articles display stle -
= Lisaa artikkeleita 6 kpl, valitse kategoriaksi ruokalista ja paivita kullekin viikolle o |

ko. viilkon ruokalista.

Add content ¥ Hidden articles

= Kun listan ei ole tarkoitus olla ndkyvissa, valitse edit ja klikkaa unpublish

= Julkaisemattomat sivut saa nakyviin !3 !m ?
klikkaamalla drafts painiketta. Listaa paaset
muokkaamaan edit palnl_k_kee_sta jasen oL A ED
jalkeen save changes tai jos listassa ei ole VouTube inoox ores
muokkaamista, niin suoraan publish prafts %
pal nlkkeel Ia' Heli Hokka Mar Sith &-13am

Article

Lounaslista viikko 1
Maanantai 9.3 kfatlkambva

Showing 1 draft
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Ruokalistan paivittaminen kunta/kaupunki, jossa useita kouluja&péaivakoteja

155 Palvelut Haukiputaan koulu - [

L T

= Mikali kohteesi on kunta/kaupunki ja
kohteissa on sama ruokalista, niin

ruokalista péaivitetdan kohteessa jaetut Sections

ruokalistat. - e
=  Mikali jossain koulussa/péaivakodissa on .

poikkeava lista, niin ko. kohteelle Azeman ko ¢ @

kaydaan tekemassa ruokalista sivun 10 R — e =

mukaan. W & =

= Jos jossain kohteessa on tilapaisesti
poikkeava lista ja halutaan jatkossa
vieda heille sama lista, niin viereisen
kuvan mukaisesti ko. kohteen lista
piilotetaan, jolloin jaettu ruokalista astuu
taas voimaan. Ruokalista

Maanantai 2.3. Aamupala: 4 viljanpuure, mehukeitto. Leip4d, ravintoraswva ja
juoma. Lounas: Nakkikeitto, juusto, kurkkwdipale Valipaladdlkiruoka: Jogurtti.

Leipa, ravintorasva ja...
@ Feb 27 202012200 pm & Heli Hokks Ruckalista - O

Published in section Aseman paivakoti - 2 Refresh article list  |§ Reorder by time [ Visit site
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Paivitys

= Tulevaisuudessa kun on Aromi kaytdsséa, niin aromissa yllapidetaan ruokalistaa ja se ui RSS syotteena
ruokalistasivulle, jolloin ruokalistapaivitys jaa pois

> Q42020 - Q1 2021
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