
Ruokalistojen päivittäminen netissä

ISS-93000-MEO-Työohje

Voimassa 6.3.2020 alkaen



 Turvallisuuspoikkeamasta johtuen ISS nettisivut suljettiin ja niitä parhaillaan palautetaan, mutta 

palautusprosessissa arvioidaan menevän vielä viikko/viikkoja. 

 Uudet sivut oli tarkoitus lanseerata huhtikuun alussa, mutta tilanteesta johtuen tuli saada nopea ratkaisu 

ruokalistojen julkaisemiseksi. Päädyttiin nostamaan uudet sivut pystyyn nopeutetulla aikataululla ja hieman 

keskeneräisenä. 

 Tässä vaiheessa keskitytty ruokalistojen ja yhteystietojen tuontiin, maaliskuun aikana muuta sisältöä

 Nordea – käyttää vielä toistaiseksi nykyistä järjestelmää

 Tampere, Tredu, Mäntsälä, Pornainen – tiedot ui Jamixista, ei tarvitse manuaalista päivittämistä
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Nykytilanne



 Saatte viereisen kuvan mukaisen kutsun juuri sen 

ravintolan hallinnointiin, jossa työskentelette

 Mikäli hallintaasi kuuluu useampi ravintola, saat 

kutsun kaikkiin ravintoloihin

 Mikäli et ole saanut kutsua, ole tästä yhteydessä 

ruokailupalvelut.helpdesk@iss.fi osoitteeseen

 Hyväksy kutsu painamalla Accept Invitation
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Kirjautuminen työkaluun 

mailto:ruokailupalvelut.helpdesk@iss.fi


 Kun klikataan Accept Invitation, avautuu viereinen 

kuva

 Syötä etunimi ja sukunimi

 Sähköpostiosoite tulee automaattisesti (se osoite, 

johon kutsu hallinnoida on lähetetty)

 Määritä salasana + vahvista salasana

 Klikkaa create account
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Kirjautuminen työkaluun 



 Avautuu näkymä, jossa on listattuna ne ravintolat, joihin sinulla on päivitysoikeudet

 Jos kohteessa useampi henkilö päivittää ruokalistoja, jokaiselle perustetaan tunnukset. 

 View valikosta pääset näkemään, miltä nettisivusi näyttää (tämä osoite voidaan jakaa myös asiakkuuteen)

 Settings valikosta pääset päivittämään yhteystietoja
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Nettisivut



 Yhteystiedot päivitetään SEO valikon kautta

 Meta description kentässä yhteystiedot, Service 

excellence päivittää tänne tiedot, mutta mikäli 

niissä on virheitä tai tulee muutoksia, voitte itse 

ne päivittää. 

 Meta Title kentässä osoite, joka on perustettu 

Service Excellensin toimesta

 Korjatkaa mikäli virheellinen
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Yhteystietojen päivittäminen



 Ruokalistaa pääset päivittämään valitsemalla joko ravintolan nimen tai Content valikon. 
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Yhteystietojen päivittäminen



 Ruokalista viikolle 10 on viety 

järjestelmään Service Excellensin

toimesta. Jos et tätä silloin toimittanut, 

valitse tässä vaiheessa Article ja päivitä 

artikkelin kategoriaksi Ruokalista. Sen 

jälkeen etene edit vaiheeseen. 

 Valitse edit painike

 Kirjoita ruokalista word pohjaan, jolloin 

se on suoraan kopioitavissa ohjelmaan

 Ruokalistapohja on täällä

 Kopiointi myös muusta word

pohjasta ja excelistä onnistuu, 

Sivulla 10 tästä lisäohjeistusta!
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Ruokalistan päivittäminen

file://FI.ISS.BIZ/DFS/Raportit ja tuki/Service Excellence 93000/Ruokailupalvelut 93500/Catering Services (LUKUOIKEUDET ruokailupalvelut kaikki)/Catering Services (LUKUOIKEUDET ruokailupalvelut kaikki)/Nettisivut/Ruokalistapohja


 Kun olet valinnut edit, pääset 

päivittämään listaa

 Body kentässä valitaan olemassa oleva 

lista aktiiviseksi ja liitetään wordiin

kirjoitettu ruokalista ctrl + v painikkeella 

tai hiiren oikealla painikkeella, liitä. 

 Tallenna muutokset save Changes

painikkeella. 

 Ohjelmassa ei ole ns. peruuta 

painiketta, joten jos tapahtuu virhe 

valitse unpublish ja tee muutokset 

uudelleen. 
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Ruokalistan päivittäminen

 Päivämäärä on Otsikko 2

 Perusteksti normaali



 PDF muotoisesta listasta kopiointi ei 

onnistu

 Muista word tai excel pohjista onnistuu 

seuraavilla ohjeilla

 Kun kopioidaan viereinen excel

ohjelmaan, tulee muokkaus tehdä 

ohjelmassa

 päivämäärä on oltava aina 

otsikko 2 ja muu teksti normaali

 Kun viereinen excel kopioidaan 

ohjelmaan ja se muokataan teksti 

oikealle kirjasimelle, niin se näkyy 

viereisellä tavalla netissä. Eli ohjelma ei 

osaa erotella esim. hintoja kahteen 

sarakkeeseen vaan ne tulee tuotteen 

perään. 
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Ruokalistan päivittäminen

Maanantai

Kirjolohta (M,G) ja savujuustokastiketta (L,G) 6,80 € 7,80 €

Bolognesekastiketta (M,G) 6,60 € 7,60 €

Kermaista juuressosekeittoa (L,G) 4,80 € 5,30 €

Salaattibaari 5,20 € 5,70 €

Buffetlounas 8,90 € 9,90 €

Grilli: Possun lehtipihviä 8,00 € 9,00 €

Mustaherukkarahkaa (L,G)



 Jos haluat päivittää sivuille useamman ruokalistan, esim. eri kielillä tai 

useammalle viikolle, saat lisättyä uuden ruokalistalaatikon valitsemalla Article

kuvaketta. 

 Anna otsikko (lounaslista) + valitse käytettäväksi kategoriaksi ruokalista.

 Päivitetään samalla tavalla kuin edellisellä slidella kuvattu ruokalista.

 Jos julkaiset useamman viikon listan kerralla, aseta publish later

kuvakkeesta päivämäärä, jolloin kukin lista tulee julkaistua. 
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Ruokalistan päivittäminen



 Jos ruokalista on suhteellisen pysyvä ja siinä ei ole paljon muokattavaa, niin 

sivustolle voi viedä esim. 6 viikon kiertävän ruokalistan ja piilottaa sen 

näkyviltä silloin kun sitä ei ole tarkoitus näyttää. 

 Lisää artikkeleita 6 kpl, valitse kategoriaksi ruokalista ja päivitä kullekin viikolle 

ko. viikon ruokalista. 

 Kun listan ei ole tarkoitus olla näkyvissä, piilota se hide painikkeella
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Kiertävän ruokalistan vieminen nettisivuille (piilota lista)

 Piilotetut sivut saa näkyviin klikkaamalla 

Hidden articles painiketta. Listaa pääset 

muokkaamaan edit painikkeesta ja sen 

jälkeen save changes tai jos listassa ei ole 

muokkaamista, niin suoraan publish

painikkeella. 



 Jos ruokalista on suhteellisen pysyvä ja siinä ei ole paljon muokattavaa, niin 

sivustolle voi viedä esim. 6 viikon kiertävän ruokalistan ja ottaa julkaisu poist

päältä silloin kun sitä ei ole tarkoitus näyttää. 

 Lisää artikkeleita 6 kpl, valitse kategoriaksi ruokalista ja päivitä kullekin viikolle 

ko. viikon ruokalista. 

 Kun listan ei ole tarkoitus olla näkyvissä, valitse edit ja klikkaa unpublish
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Kiertävän ruokalistan vieminen nettisivuille (unpublish lista)

 Julkaisemattomat sivut saa näkyviin 

klikkaamalla drafts painiketta. Listaa pääset 

muokkaamaan edit painikkeesta ja sen 

jälkeen save changes tai jos listassa ei ole 

muokkaamista, niin suoraan publish

painikkeella. 



 Mikäli kohteesi on kunta/kaupunki ja 

kohteissa on sama ruokalista, niin 

ruokalista päivitetään kohteessa jaetut 

ruokalistat. 

 Mikäli jossain koulussa/päiväkodissa on 

poikkeava lista, niin ko. kohteelle 

käydään tekemässä ruokalista sivun 10 

mukaan. 

 Jos jossain kohteessa on tilapäisesti 

poikkeava lista ja halutaan jatkossa 

viedä heille sama lista, niin viereisen 

kuvan mukaisesti ko. kohteen lista 

piilotetaan, jolloin jaettu ruokalista astuu 

taas voimaan.  
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Ruokalistan päivittäminen kunta/kaupunki, jossa useita kouluja&päiväkoteja



 Tulevaisuudessa kun on Aromi käytössä, niin aromissa ylläpidetään ruokalistaa ja se ui RSS syötteenä 

ruokalistasivulle, jolloin ruokalistapäivitys jää pois

 Q4 2020 – Q1 2021
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Päivitys


